BLGM-uUB

Ajouter un mode de paiement électronique

Etape 1 de 4
Accéder au compte de
I'entreprise

Avec le HUB de LGM, les modes de paie-
ments électroniques peuvent étre gérées
par un seul utilisateur avec acces aux
caractéristigues comptables. Si vous avez
des problemes avec votre acces, veuillez
contacter le service a la clientele.

Cliquez sur votre Nom d'utilisateur (1)
pour visualiser les options de profil puis
cliguez sur Profil de I'entreprise (2) pour
accéder a I'écran Gestion de compte.

MENU

» Outils de vente

» Paiements de
compte

Rechercher une
soumission

Recherche de contrat

Etape 2de 4 :
Gérer les modes de paiement

Cliquez sur Paramétres de comptabilité
(3) pour accéder a la section, Gérer les
modes de paiement.

Cliquez sur Ajouter une carte de crédit
(4) ou sur Ajouter un compte bancaire
(5) pour sélectionner le mode de paiement
que vous voulez ajouter.

Remarque : Vous pouvez ajouter plusieurs
cartes de crédit ou comptes bancaires.

Nom commercial

Quality Autos West

ID du compte
1185334

Statut du compte
Actif

Dénomination sociale

Quality Autos West

Groupe de concessions

non défini

Gestion de compte concessionnaire

COORDONNEES  PRODUITS | PARAMETRES DE COMPTABILITE CREANCIERS

v Gérer les modes de paiement

Aucune carte de crédit n'a été trouvée

+ Ajouter une carte de crédit

+ Ajouter un compte bancaire B

Aucun compte bancaire n'a été trouvé

Vous avez besoin d’aide?

Sivous avez des questions, veuillez communiquer avec le Service a la clientéle :

1.800.510.8372 | service@Igm.ca
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Ajouter un mode de paiement électronique

Etape 3de 4
Ajouter des renseignements
sur le mode de paiement

Entrez les renseignements sur la carte de
crédit ou le compte bancaire.

Lors du choix du Nom du mode de
paiement (6), entrez un nom qui est
facile a retenir quand vous effectuez les
paiements.

Remarque : Le Statut (7) est actif par
défaut. Sivous ne souhaitez plus utiliser ce
mode de paiement, il suffit de sélectionner
Inactif.

Apres avoir entré les renseignements

sur le mode de paiement, cliquez sur
Sauvegarder (8) pour ajouter un mode de
paiement a votre compte.

Carte de crédit

Q Nom du mode de paiement

Muméro de la carte

Statut

| Actif

Nom du titulaire de |a carte

Expiration mm/aa

mm/aa

Comptes Bancaires

Exemple d'informations bancaires retrouvées sur un chéque
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Numéro du Numéro  Numeéro de Numéro
chéque de transit  Finstitution de compte
(succursale) financiére

Muméro de transit Numéro de l'institution

Statut ﬂ

| Actif

Nom du mode de paiement

Sauvegarder Annuler

MNuméro du compte bancaire

Etape 4 de 4 :
Confirmer le mode de
paiement

Lorsque le mode de paiement a été ajouté,
il ne peut pas étre supprimé. Toutefais,
vous pouvez modifier les renseignements
en cliquant sur licone 5" (9).

Remarque : Seule une portion du

numeéro de carte de crédit est visible pour
maintenir la sécurité. Si une mise a jour est
nécessaire, le numéro de carte de crédit
doit étre entré au complet.

COORDONNEES PRODUITS

PARAMETRES DE COMPTABILITE

CREANCIERS

+ Ajouter une carte de crédit

Chiffre Typedemode  Nom du mode de

de palement palement de crédit
1 MasterCard Carte de crédit primaire  *******5454
+ Ajouter un compte bancaire
Chiffre Typedemode  Nomdumode Bangque/ Succursale/
de paiement de palement  [nstitution  transit
1 Banque Desjardins 010 12345

MNuméro de carte

v Gérer les modes de paiement

Date d'expiration Statut

(mm/aa) :
01/20 Actif ="
Numéro du Statut
compte bancaire
15234561 Actif =

Vous avez besoin d’aide?

Sivous avez des questions, veuillez communiquer avec le Service a la clientéle :

1.800.510.8372 | service@Igm.ca
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